Пояснения

к паспорту архива 

_________________________________
на 1 января 2018 года.

Хранятся всего постоянного хранения: _____ дел за _____________________ годы, 
в том числе: 
- управленческие ______ ед.хр. за _____________________ годы, 
из них описанные  _______ ед.хр. за ____________________________________ годы, ________________________________________________________________________ 

(№ и дата протокола ЭПК согласования описей)
- похозяйственные книги ______ ед.хр. за ______________________________ годы, из них описанные _______ ед.хр. за  ____________________________________ годы, ________________________________________________________________________ 

(№ и дата протокола ЭПК согласования описей)
Передано в муниципальный архив всего _____ ед.хр. за ___________________ годы.

________________________________________________________________________

(номера и даты актов приема передачи)

Утеряно: 

- _____ дел постоянного хранения за  ___________________________________ годы.

- _____ дел по личному составу за ______________________________________ годы.

- _____ похозяйственные книги за ______________________________________ годы.

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

(причина утраты или гибели, номера и даты актов об установлении фактов утраты или гибели)

Сверх установленного срока хранятся ______ ед.хр.  за ___________________  годы,

в том числе похозяйственные книги _______ ед. хр. за  ___________________   годы. 

В год образуется ______ ед. постоянного хранения.

Документы по личному составу всего _______ дел за ____________________ годы, 
из них внесено в описи и согласовано на ЭПК _______ ед.хр. за ____________ годы, ________________________________________________________________________
(№ и дата протокола ЭПК)
В год образуется ______ ед.хр. по личному составу.

Состав научно-справочного аппарата ________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

(описи, историческая справка, предисловие к описи)
Факторы негативно влияющие на обеспечение сохранности документов и качественное делопроизводство: ________________________________________________
________________________________________________________________________
(отсутствие методики, отсутствие опыта работы, отсутствие стимула работы, отсутствие условий работы и т.д.)
   Руководитель     ____________________   _____________________
                                                                                    Подпись                                              Расшифровка подписи

                                                                      м.п.
