ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
предоставления муниципальной услуги «Назначение единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью»

Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»
	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	 Отдел опеки и попечительства Администрации МО «Новолакский район»

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	500000000161786781

	3. 
	Полное наименование услуги
	Назначение единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью

	4. 
	Краткое наименование услуги
	Назначение единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью

	5. 
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Утвержден постановлением главы МО «Новолакский район» № 309-П    от 29.05.2017 г. «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг»

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7. 
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Терминальные устройства

	
	
	Радиотелефонная связь


	
	
	Портал государственных и муниципальных услуг


	Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»



	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Назначение единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью

	10 календарных дней
	10 календарных дней
	1. Отсутствие в заявлении подписи, указания фамилии, имени, отчества, адреса заявителя;

2. Исправления и подчистки или серьезные повреждения, в заявлении и в документах, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, 

3. Представление неполного перечня обязательных для предоставления услуги документов
	Обращение за услугой последовало позднее шести месяцев соответственно со дня вступления в законную силу решения суда об усыновлении, или со дня вынесения органом опеки и попечительства решения об установлении опеки (попечительства), или со дня заключения договора о передаче ребенка на воспитание в приемную семью;
Несовершеннолетние дети заявителя находятся на полном государственном обеспечении;
Выявление противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах, либо фактов их недостоверности
	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	1. Личное обращение в отдел опеки и попечительства Администрации МО «Новолакский район»; 2. Личное обращение в МФЦ; 3. Посредством почтовой связи
	1. Лично в отделе опеки и попечительства Администрации «Новолакский район» на бумажном носителе; 2. Лично в МФЦ на бумажном носителе; 3. Посредством почтовой связи

	
	Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги» 

	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответству ющей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Назначение единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью

	1
	Физические лица (Граждане Российской Федерации)
	1) Документ, удостоверяющий личность: 

1.1. Паспорт гражданина РФ;
1.2. Временное удостоверение личности гражданина  РФ

1.3. Паспорт гражданина СССР;
1.4. Загранпаспорт гражданина РФ;
1.5. Удостоверение личности военнослужащего РФ;
1.6. Военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана и офицера запаса;
	Не должен содержать подчисток, прописок, зачеркнутых слов и других исправлений.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
Документ на иностранного гражданина и лица без гражданства, выданный иностранным государством должен быть признаваем на территории РФ в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина или лица без гражданства.

Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.


	Имеется

	Любое дееспособное физическое лицо, достигшее 18 лет
	Доверенность

	Должна      быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание


	2
	Физические лица (иностранные граждане)
	1. Разрешение на временное проживание;

2. Вид на жительство;

3. Удостоверение беженца; и т.д.

4. Паспорт иностранного гражданина;
5. Разрешение на временное проживание;
6. Вид на жительство;
7. Удостоверение беженца;
8. Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории РФ;
9. Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории РФ по существу;
	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

Не должен содержать подчисток, прописок, зачеркнутых слов и других исправлений.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	Имеется

	Любое дееспособное физическое лицо, достигшее 18 лет
	Доверенность

	Должна      быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа / заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Назначение единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью

	1
	Заявление о назначении единовременного пособия
	Заявление о назначении единовременного пособия
	1 экземпляр, оригинал

Действия:

1) Проверка на соответствие установленным требованиям

2) Формирование в дело
	Обязательный
	Заявление должно быть написано на русском языке, содержать: наименование органа, в который направляется письменное обращение; фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица; фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения; суть обращения; контактный телефон, личную подпись и дату
	Приложение 1 к настоящей технологической схеме
	Приложение 2 к настоящей технологической схеме

	2
	Доверенность
	Доверенность
	1 экземпляр, оригинал

Действия:

1) Установление личности заявителя;

2) Снятие копии и возврат заявителю подлинника;

3) Формирование в дело
	Предоставляется в случае обращения представителя заявителя
	Должна      быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	-


	3.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя

(Попечителя и подопечного)
	1.1.
Паспорт гражданина РФ;

1.2.
Временное удостоверение личности гражданина РФ

1.3.
Паспорт гражданина СССР;

1.4.
Загранпаспорт гражданина РФ;

1.5.
Удостоверение личности военнослужащего РФ;

1.6.
Военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана и офицера запаса;

1.7.
Паспорт иностранного гражданина;

1.8.
Разрешение на временное проживание;

1.9.
Вид на жительство;

1.10.
Удостоверение беженца;

1.11.
Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории РФ;

1.12.
Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории РФ по существу;
	1 экземпляр, оригинал

Действия:

1) Установление личности заявителя;

2) Снятие копии и возврат заявителю подлинника;

3) Формирование в дело
	Обязательный
	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

Не должен содержать подчисток, прописок, зачеркнутых слов и других исправлений.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	4.
	Справка, подтверждающая факт установления инвалидности
	Справка, подтверждающая факт установления инвалидности
	1 подлинник /1 копия 

(Формирование в дело)

Действия:

1) Проверка на соответствие установленным требованиям;

2) Снятие копии с оригинала;

3) Формирование в дело
	Для лиц, усыновивших ребенка-инвалида
	Справка должна быть заполнена на официальном бланке медицинского учреждения
	-
	-

	5
	Документы, подтверждающие родственные отношения детей
	Справки из ЗАГСа, свидетельства и иные документы, подтверждающие родственные отношения
	1 подлинник /1 копия 

(Формирование в дело)

Действия:

1) Проверка на соответствие установленным требованиям;

2) Снятие копии с оригинала;

3) Формирование в дело
	Для лиц, усыновивших братьев и (или) сестер
	Не должен содержать подчисток, прописок, зачеркнутых слов и других исправлений.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	6
	Свидетельство о смерти родителей
	Свидетельство о смерти родителей
	1 подлинник /1 копия 

(Формирование в дело)

Действия:

1) Проверка на соответствие установленным требованиям;

2) Снятие копии с оригинала;

3) Формирование в дело
	В случае смерти родителей
	Не должен содержать подчисток, прописок, зачеркнутых слов и других исправлений.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	7
	Решение суда о лишении родителей родительских прав (об ограничении в родительских правах), признании родителей недееспособными (ограниченно дееспособными), безвестно отсутствующими или умершими
	Решение суда о лишении родителей родительских прав (об ограничении в родительских правах), признании родителей недееспособными (ограниченно дееспособными), безвестно отсутствующими или умершими
	1 подлинник /1 копия 

(Формирование в дело)

Действия:

1) Проверка на соответствие установленным требованиям;

2) Снятие копии с оригинала;

3) Формирование в дело
	В случае лишения родителей родительских прав, признании родителей недееспособными, безвестно отсутствующими или умершими
	Не должен содержать подчисток, прописок, зачеркнутых слов и других исправлений.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	8
	Документ об обнаружении найденного (подкинутого) ребенка, выданный органом внутренних дел или органом опеки и попечительства
	Документ об обнаружении найденного (подкинутого) ребенка, выданный органом внутренних дел или органом опеки и попечительства
	1 подлинник /1 копия 

(Формирование в дело)

Действия:

1) Проверка на соответствие установленным требованиям;

2) Снятие копии с оригинала;

3) Формирование в дело
	В случае если ребенок был найден или подкинут
	Не должен содержать подчисток, прописок, зачеркнутых слов и других исправлений.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	9
	Решение суда об установлении факта отсутствия родительского попечения над ребенком (в том числе в связи с болезнью родителей) или об исключении сведений о родителе(лях) из актовой записи о рождении ребенка
	Решение суда об установлении факта отсутствия родительского попечения над ребенком (в том числе в связи с болезнью родителей) или об исключении сведений о родителе(лях) из актовой записи о рождении ребенка
	1 подлинник /1 копия 

(Формирование в дело)

Действия:

1) Проверка на соответствие установленным требованиям;

2) Снятие копии с оригинала;

3) Формирование в дело
	В случае отсутствия родительского попечения над ребенком или исключения сведений о родителях из актовой записи о рождении ребенка
	Не должен содержать подчисток, прописок, зачеркнутых слов и других исправлений.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	10
	Разрешение на временное проживание
	Разрешение на временное проживание
	1 экземпляр, оригинал

Действия:

1) Установление личности заявителя;

2) Снятие копии и возврат заявителю подлинника;

3) Формирование в дело
	В случае обращения иностранного гражданина, временно проживающего на территории РФ
	Не должен содержать подчисток, прописок, зачеркнутых слов и других исправлений.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Должен быть действительным на момент обращения.
	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной 

технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Назначение единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью

	-
	Справка о нахождении родителей под стражей
	Справка о нахождении родителей в местах содержания под стражей, подозреваемых и обвиняемых в совершении преступлений (об уголовном преследовании)
	Отдел опеки и попечительства Администрации МО «Новолакский район»; Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	Министерство внутренних дел Российской Федерации (МВД)
	SID0003456
	5 рабочих дней
	-
	-

	-
	Справка об отбывании родителями наказания в виде лишения свободы, выданная соответствующим учреждением, в котором находятся или отбывают наказание родители
	Наименование учреждения отбывания наказания; Код региона, в котором находится учреждение отбывания наказания
	Отдел опеки и попечительства Администрации МО «Новолакский район»; Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	Федеральная служба исполнения наказаний (ФСИН России)
	SID0003444
	5 рабочих дней
	-
	-


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги» 
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги» 
	
	
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	
	
	7
	8
	9

	Назначение единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью

	1.
	Постановление главы администрации МР «Новолакский район» РД о назначении единовременного пособия
	На официальном бланке отдела опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД.
	Положительный
	Приложение 3 к настоящей технологической схеме
	Приложение 4 к настоящей технологической схеме
	1. Лично в отделе опеки и попечительства Администрации «Новолакский район» на бумажном носителе; 2. Лично в МФЦ на бумажном носителе; 3. Посредством почтовой связи
	Бессрочно
	30 календарных дней

	2.
	Уведомление об отказе в назначении единовременного пособия
	На официальном бланке отдела опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД.
	Отрицательный
	Приложение 5 к настоящей технологической схеме
	Приложение 6 к настоящей технологической схеме
	1. Лично в отделе опеки и попечительства Администрации «Новолакский район» на бумажном носителе; 2. Лично в МФЦ на бумажном носителе; 3. Посредством почтовой связи
	Бессрочно
	30 календарных дней


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Назначение единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью

	1. Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.1
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя 
	      Специалист проверяет срок действия документа, а также проверяет представленный документ на предмет:

- наличия подчисток (Основными признаками подчисток являются: взъерошенность волокон, изменение глянца поверхностного слоя бумаги, уменьшение толщины бумаги в месте подчистки, нарушение фоновой сетки. С целью обнаружения подчисток рекомендуется рассмотрение документа в рассеянном, косо направленном свете с использованием луп различной кратности);

- допечаток (Основными признаками приписок являются несовпадение горизонтальности расположения печатных знаков в строке, различия размера и рисунка одноименных печатных знаков, различия интенсивности использованного красителя.) В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, нормативно установленным требованиям или его отсутствия – информирование заявителя/представителя заявителя о необходимости предъявления документа, удостоверяющего личность, для предоставления муниципальной услуги и предложение обратиться после приведения в соответствие с нормативно установленными требованиями документа, удостоверяющего личность.
	2 минуты
	1. Отдел опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД

2.Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	-
	-

	1.2
	Проверка комплектности документов, правильности оформления и содержания представленных документов, соответствия сведений, содержащихся в разных документах
	        Специалист проверяет правильность оформления и содержания представленных документов, соответствия сведений, содержащихся в разных документах и проверяет комплектность документов.

1. В случае представления заявителем неполного комплекта документов – информирование заявителя о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Предложение обратиться за получением муниципальной услуги после сбора заявителем полного комплекта необходимых документов. Если заявитель, несмотря на данные ему разъяснения, отказывается прервать подачу документов – прием документов, проставление отметки о том, что заявителю даны разъяснения о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, далее переход к выполнению следующего действия.

2. В случае представления заявителем документа/документов, не соответствующих нормативно установленным требованиям – информирования заявителя о выявленных несоответствиях, а также о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Предложение обратиться за получением муниципальной услуги после приведения документов в соответствие с нормативно установленными требованиями. Если заявитель, несмотря на данные ему разъяснения, отказывается прервать подачу документов – прием документов, проставление отметки о том, что заявителю даны разъяснения о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, далее переход к выполнению следующего действия. В случае, если текст копии документа полностью не поддается прочтению, то копия возвращается заявителю с рекомендацией получить дубликат документа. В случае, если текст копии документа частично не читаем, то на обратной стороне копии документа вносятся соответствующие расшифровки.
	10 минут
	1. Отдел опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД,

2.Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	-
	Приложение 2 к настоящей технологической схеме

	1.3
	Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Специалист регистрирует заявление и представленные документы в Журнале регистрации заявлений.
	3 минуты
	1. Отдел опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД

2.Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	АИС МФЦ (для специалистов МФЦ), журнал регистрации заявлений
	Приложение 2 к настоящей технологической схеме

	2. Передача комплекта документов из МФЦ в орган опеки и попечительства

	2.1
	Передача комплекта документов в отдел опеки и попечительства из МФЦ
	В случае обращения заявителя через МФЦ, оператор МФЦ собирает полный комплект документов и направляет его курьером в орган опеки и попечительства
	В течении 2 рабочих дней с момента получения полного комплекта документов
	Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	-
	-

	3. Формирование и направление межведомственных запросов

	3.1
	Формирование перечня документов, необходимых для отправки по межведомственному взаимодействию и направление межведомственных запросов
	Специалист определяет перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги для направления запросов по межведомственному взаимодействию и направляет межведомственные запросы
	15 минут с момента проверки комплекта документов
	1. Отдел опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД,

2.Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	Ключ электронной подписи, доступ к СМЭВ, компьютер, защищенный канал связи 
	-

	3.2
	Получение ответа по межведомственным запросам
	Специалист получает ответы по отправленным межведомственным запросам, распечатывает документы и формирует в дело
	В течении 5 рабочих дней с момента отправки запросов
	1. Отдел опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД,

2.Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	АИС МФЦ (для специалистов МФЦ); система межведомственного взаимодействия; компьютер; интернет; защищенный канал связи
	-

	4. Принятие решения о назначении (отказе в назначении) единовременного пособия

	4.1
	Анализ представленной документации на наличие права на получение пособия
	Специалист отдела опеки и попечительства Администрации МО «Новолакский район» анализирует представленный комплект документов для принятия решения о назначении либо отказе в назначении единовременного пособия
	В течении 3 календарных дней с момента получения комплекта документов
	Отдел опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД,
	-
	-

	4.2
	Оформление постановления о назначении пособия или письменного уведомления об отказе в назначении пособия
	Специалист отдела опеки и попечительства Администрации МО «Новолакский район» оформляет постановление о назначении либо об отказе в назначении единовременного пособия, на основании проведенного анализа комплекта документов
	В течении 2 календарных дней с момента принятия решения
	Отдел опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД,
	компьютер, принтер
	-

	5. Передача результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ

	5.1
	Передача результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ курьером, либо посредством электронного документооборота
	В случае обращения заявителя за муниципальной услугой в МФЦ, специалист органа опеки и попечительства передает постановление о назначении либо отказе в назначении единовременного пособия курьеру для отправки в МФЦ, либо передает результат посредством электронного документооборота
	В течении 2 рабочих дней с момента подготовки постановления или уведомления об отказе
	Отдел опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД
	-


	Приложения 4 и 6 к настоящей технологической схеме

	6. Уведомление заявителя о готовности результата муниципальной услуги и назначение даты его получения

	6.1
	Уведомление заявителя о готовности постановления о назначении либо отказе в назначении единовременного пособия при передаче ребенка в семью
	Специалист МФЦ, либо специалист отдела опеки и попечительства Администрации МО «Новолакский район» уведомляет заявителя по телефону, либо по электронной почте о готовности результата предоставления муниципальной услуги и назначает удобное для заявителя время для получения постановления.
	В течении 1 рабочего дня с момента подготовки постановления
	1. Отдел опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД,

2.Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	-
	Приложения 4 и 6 к настоящей технологической схеме

	7. Выдача (направление) постановления о назначении либо отказе в назначении единовременного пособия

	7.1
	Выдача (направление) постановления либо уведомления об отказе
	Выдача постановления о назначении единовременного пособия либо выдача официального письма с причинами отказа производится специалистом органа опеки и попечительства, либо оператором МФЦ.
	15 минут с момента прихода заявителя за результатом муниципальной услуги
	1. Отдел опеки и попечительства администрации МО «Новолакский район»

2.Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	Компьютер, интернет, почтовые конверты
	Приложения 4 и 6 к настоящей технологической схеме


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Назначение единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью

	1. Официальный сайт администрации
МО «Новолакский район» 
2. Единый портал государственных и муниципальных услуг https://www.gosuslugi.ru/
3. Официальный сайт МФЦ РД http://mfcrd.ru

	Официальный сайт МФЦ РД http://mfcrd.ru
	Нет
	Требуется предоставления документов заявителем на бумажном носителе
	нет
	Единый портал государственных и муниципальных услуг https://www.gosuslugi.ru/
Официальный сайт МФЦ РД http://mfcrd.ru
Call-Центр - МФЦ 666999
	1. Единый портал государственных и муниципальных услуг https://www.gosuslugi.ru/
2. Портал ФГИС досудебное обжалование https://do.gosuslugi.ru/
3. Официальный сайт МФЦ РД http://mfcrd.ru



Приложение 1 к технологической схеме  
В орган опеки (попечительства) __________________ 

______________________________________________  

                                                наименование муниципального образования

от гражданина(-ки) ______________________________ 

                                                                                      гражданство

_______________________________________________

                                                                                          Ф.И.О. , дата рождения

паспорт ________________________________________

                                                                                     №,  когда и кем выдан

_______________________________________________

_______________________________________________ 

сведения о месте жительства, месте пребывания

 (на основании записи в паспорте или документе,  подтверждающем регистрация, 

с указанием почтового индекса)_______________________________ 

_______________________________________________ 

_______________________________________________ 

фактически проживающего (-ей) по адресу   

(почтовый индекс):______________________________  

_______________________________________________ 

_______________________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Я, ___________________________________________________________  

(Ф.И.О.)

на основании: 

- решения суда ___________________ города/района от __________________

                                                                                               дата вынесения решения суда

об   установлении усыновления ______________________________________

                                                                                                                  Ф.И.О. , дата рождения ребенка

мной (и моей супругой /супругом ____________________________________) 

                                                                                 Ф.И.О. 

вступившего в законную силу _______________ ; 

                                                                                                            дата

- постановления администрации  _________________________ города/района

от ___________ № ___________ об установлении опеки (попечительства) над 

                  дата 

_________________________________________________________________;
Ф.И.О., дата рождения ребенка

- договора от ___________ №____________ о передаче мне (и моей /моему 

                                               дата 

супруге/супругу __________________________ ) ______________________

                                                                 Ф.И.О.                                                                                      Ф.И.О., дата рождения ребенка  

______________ в приемную семью, заключенного с органом опеки________ _____________________________________________________города/района,

прошу назначить и выплатить мне единовременное пособие при передаче ребенка на воспитание в семью в соответствии с Федеральным законом  "О государственных пособиях гражданам, имеющим детей"  на ______________ 

_________________________________________________________________

Ф.И.О., дата рождения ребенка 

Прошу произвести выплаты мне лично / на счет открытый в кредитной организации _____________________________________________________ 

________________________________________________________________

банковские реквизиты  

Единовременное   пособие   мне    ( и моей/моему   супруге/супругу)  на ребенка ранее не назначалось и не  выплачивалось.

Отмена усыновления, опеки (попечительства), расторжение договора о приемной семье в отношении ребенка _________________________________ 

                                                                           Ф.И.О., дата рождения 

не производились. 

Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден (предупреждена). 

Уведомлен(а) о том, что в целях реализации моего права на единовременное пособие представленные сведения обо мне и ребенке, принятом на воспитание в мою семью, а также в случае необходимости дополнительные данные будут представляться структурным подразделениям Министерства образования, науки и молодежной политики РД, Министерства финансов РД, Министерства образования и науки РФ. Даю согласие органу опеки (попечительства) на обработку, использование и хранение моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении, и  документах прилагаемых к нему.     

К заявлению прилагаю следующие документы:

1._____________________________________________________________

2.___________________________________________________________  

3.___________________________________________________________ 

(перечисляются документы: копии паспорта, свидетельства о рождении ребенка, решения суда, (постановления администрации города/района или договора о передаче ребенка в приемную семью),  выписка с кредитной организации об открытии счета, копии документов, подтверждающих правовой статус ребенка и др.)

Я, __________________________________________________________, 
                                                   Ф.И.О. супруга/супруги, паспортные данные, адрес проживания 

даю свое согласие на назначение и выплату единовременного пособия  моему супругу/ супруге на __________________________________________

                                                                                      Ф.И.О., дата рождения ребенка 

 (для супружеских пар, совместно усыновивших ребенка или принявших в приемную семью) 

Сведения о законном представителе  (доверенном лице) ** 

________________________________________________________________ 

                                                             Ф.И.О.  

Почтовый адрес места жительства : __________________________________ 

                                                                       место пребывания, фактического проживания 

Паспорт серия  ________  №__________ выдан _________________________

_________________________________________________________________ 

                                                         наименование органа, выдавшего паспорт, дата выдачи 

Документ подтверждающий полномочия законного представителя _________ 

________________ , выдан ___________________________________________                            

наименование, номер                                                наименование органа, выдавшего документ, дата выдачи 

"____"_______20____г.                             _________________ 

                                                                 подпись супруги/супруга с расшифровкой 

Приложение 2 к технологической схеме
В отдел опеки (попечительства) Администрации МО 

_______Новолакский район____________  

                                                наименование муниципального образования

от гражданина(-ки) __Российской Федерации____ 

                                                                                      гражданство

___Магомедова Магомеда Магомедовича____

                                                                                          Ф.И.О. , дата рождения

паспорт __8632 201030 выдан 03.05.2002 г_

                                                                                     №,  когда и кем выдан

ТП УФМС России по Новолакскому району____

Проживающего в с.Новолакское на ул. Ленина, д.5
сведения о месте жительства, месте пребывания

 (на основании записи в паспорте или документе,  подтверждающем регистрация, 

с указанием почтового индекса)_______________________________ 

_______________________________________________ 

_______________________________________________ 

фактически проживающего (-ей) по адресу   

(почтовый индекс):______________________________  

_______________________________________________ 

_______________________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Я, __Магомедов Магомед Магомедович_____________________________  

(Ф.И.О.)

на основании: 

- решения суда ___________________ города/района от __________________

                                                                                               дата вынесения решения суда

об   установлении усыновления ______________________________________

                                                                                                                  Ф.И.О. , дата рождения ребенка

мной (и моей супругой /супругом ____________________________________) 

                                                                                 Ф.И.О. 

вступившего в законную силу _______________ ; 

                                                                                                            дата

- постановления администрации  _________________________ города/района

от ___________ № ___________ об установлении опеки (попечительства) над 

                  дата 

_________________________________________________________________;
Ф.И.О., дата рождения ребенка

- договора от _23.12.2009 г._ №_156153131_ о передаче мне (и моей /моему 

                                               дата 

супруге/супругу Магомедовой П.М. ) Магомедова Камиля Магомедовича
                                                                 Ф.И.О.                                                                                      Ф.И.О., дата рождения ребенка  

______________ в приемную семью, заключенного с органом опеки________ _Администрации Новолакского города/района,
прошу назначить и выплатить мне единовременное пособие при передаче ребенка на воспитание в семью в соответствии с Федеральным законом  "О государственных пособиях гражданам, имеющим детей"  на ______________ 

________Магомедов Камиль Магомедович, 12.01.2010 г.р._________

Ф.И.О., дата рождения ребенка 

Прошу произвести выплаты мне лично / на счет открытый в кредитной организации _ПАО «Сбербанк»_____________________________ 

_____номер счета 64013843180138141644034_________________

банковские реквизиты  

Единовременное   пособие   мне    ( и моей/моему   супруге/супругу)  на ребенка ранее не назначалось и не  выплачивалось.

Отмена усыновления, опеки (попечительства), расторжение договора о приемной семье в отношении ребенка _________________________________ 

                                                                           Ф.И.О., дата рождения 

не производились. 

Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден (предупреждена). 

Уведомлен(а) о том, что в целях реализации моего права на единовременное пособие представленные сведения обо мне и ребенке, принятом на воспитание в мою семью, а также в случае необходимости дополнительные данные будут представляться структурным подразделениям Министерства образования, науки и молодежной политики РД, Министерства финансов РД, Министерства образования и науки РФ. Даю согласие органу опеки (попечительства) на обработку, использование и хранение моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении, и  документах прилагаемых к нему.     

К заявлению прилагаю следующие документы:

1._Документ 1_______________________________________________

2._Документ 2________________________________________________  

3._Документ 3________________________________________________ 

(перечисляются документы: копии паспорта, свидетельства о рождении ребенка, решения суда, (постановления администрации города/района или договора о передаче ребенка в приемную семью),  выписка с кредитной организации об открытии счета, копии документов, подтверждающих правовой статус ребенка и др.)

Я, __Магомедова Патимат Магомедовна, 8236 541236 с. Новолакское, ул. Ленина, 5_, 
                                                   Ф.И.О. супруга/супруги, паспортные данные, адрес проживания 

даю свое согласие на назначение и выплату единовременного пособия  моему супругу/ супруге на __ Магомедова Камиля Магомедовича, 12.01.2010 г.р.________________________________________________________________
                                                                                      Ф.И.О., дата рождения ребенка 

 (для супружеских пар, совместно усыновивших ребенка или принявших в приемную семью) 

Сведения о законном представителе  (доверенном лице) ** 

________________________________________________________________ 

                                                             Ф.И.О.  

Почтовый адрес места жительства : __________________________________ 

                                                                       место пребывания, фактического проживания 

Паспорт серия  ________  №__________ выдан _________________________

_________________________________________________________________ 

                                                         наименование органа, выдавшего паспорт, дата выдачи 

Документ подтверждающий полномочия законного представителя _________ 

________________ , выдан ___________________________________________                            

наименование, номер                                                наименование органа, выдавшего документ, дата выдачи 

"____"_______20____г.                             _________________ 

                                                                 подпись супруги/супруга с расшифровкой 

Приложение 3 к технологической схеме
РЕСПУБЛИКА ДАГЕСТАН 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«НОВОЛАКСКИЙ РАЙОН»  


«___»____________2016 г.                                                                               № ___

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

о выплате единовременного пособия при устройстве ребенка, лишенного родительского попечения, в семью

          Рассмотрев заявления гражданина ____________________________________,
___________________________________________________________________,

(ф.и.о., дата рождения, место жительства)

 принявшего на воспитание в семью ребенка, лишенного родительского попечения, руководствуясь положениями Федерального Закона от 19.05.1995 №81-ФЗ «О государственных пособиях гражданам, имеющим детей» и постановления Правительства Республики Дагестан от 26.04.2011 №124 «О финансировании, назначении и выплате единовременных пособий при всех формах устройства детей, лишенных родительского попечения, в семью», администрация муниципального района «Новолакский район»  постановляет:

1. Выплатить единовременное пособие __________________________________, опекуну (попечителю, усыновителю) несовершеннолетнего_______________

__________________________________________________________________,                       (ф.и.о., дата рождения подопечного или усыновленного ребенка)

в размере __________ рублей.

2. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации _________________________.
       Глава муниципального района                                          Г.Айдиев                                                       

Приложение 4 к технологической схеме
РЕСПУБЛИКА ДАГЕСТАН 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«НОВОЛАКСКИЙ РАЙОН»  


«___»____________2016 г.                                                                               № ___

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

о выплате единовременных пособий при устройстве детей, лишенных родительского попечения, в семью

          Рассмотрев заявление гражданки Алиевой Алият Алиевны, 15.04.1973 г.р., проживающей в с. Новолакское, Новолакского района, принявшей на воспитание в семью детей, лишенных родительского попечения, руководствуясь положениями Федерального Закона от 19.05.1995 №81-ФЗ «О государственных пособиях гражданам, имеющим детей» и постановления Правительства Республики Дагестан от 26.04.2011 №124 «О финансировании, назначении и выплате единовременных пособий при всех формах устройства детей, лишенных родительского попечения, в семью», администрация муниципального района «Новолакский район»  постановляет:

1. Выплатить единовременные пособия Алиевой Алият Алиевне, опекуну несовершеннолетних: Алиева Али Алиевича, 01.01.2000г.р. и Алиева Магомеда Алиевича, 01.01.2001г.р., в размере по 15512,65 рублей на каждого подопечного.

2. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Касимова В.
       Глава муниципального района                                 Г.Айдиев       
Приложение 5 к технологической схеме
Бланк администрации
Кому: ________________________________

                                     адрес: ______________________________,

                                     тел.: __________, факс: _____________,

                                     эл. почта: ___________________________

                                     от: __________________________________

                                     адрес: ______________________________,

                                     тел.: ___________, факс: ____________,

                                     эл. почта: ___________________________

 УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в назначении единовременного пособия


Настоящим уведомляем Вас, что Вам отказано в назначении единовременного пособия по причине _____________________________________________________________ .

    ________________________/_______________________________/

            (подпись)                (Ф.И.О.)

                  М.П.

Приложение 6 к технологической схеме
РЕСПУБЛИКА ДАГЕСТАН 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«НОВОЛАКСКИЙ РАЙОН»  

«___»____________2016 г.                                                                               № ___

Магомедову Абдурахману Гасановичу
                                    Новолакское, Новолакского района, 

РД, 368000
                                     тел.: __________, факс: _____________,

                                     эл. почта: ___________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в назначении единовременного пособия


Настоящим уведомляем Вас, что Вам отказано в назначении единовременного пособия по причине Вашего выезда на постоянное место жительства за пределы Российской Федерации.
        Глава муниципального района                                       Г.Айдиев

