ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на совершение сделок с имуществом подопечных»

Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»
	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Отдел опеки и попечительства Администрации МО «Новолакский район»

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	500000000161783341

	3. 
	Полное наименование услуги
	Выдача разрешения на совершение сделок с имуществом подопечных

	4. 
	Краткое наименование услуги
	Разрешение на сделки с имуществом подопечных

	5. 
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Утвержден постановлением главы МО «Новолакский район» № 309-П от 29.05.2017 г. «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг»



	6. 
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7. 
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Терминальные устройства

	
	
	Радиотелефонная связь


	
	
	Портал государственных и муниципальных услуг


	Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»



	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении  «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления  «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Выдача разрешения на совершение сделок с имуществом подопечных

	15 календарных дней 
	15 календарных дней 
	1. Отсутствие в заявлении подписи, указания фамилии, имени, отчества, адреса заявителя;

2. Исправления и подчистки или серьезные повреждения, в заявлении и в документах, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание,

3. Представление неполного перечня обязательных для предоставления услуги документов
	1.Несоответствие содержания или оформления документов;

2.Отсутствие в заявлении сведений, необходимых для предоставления услуги;
	нет
	-
	нет
	-
	-
	1. Личное обращение в отдел опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район».

2.многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;

3.  Посредством почтовой связи;


	1. Лично при обращении в отдел опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» на бумажном носителе;

2.Посредством почтовой связи;

3. через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на бумажном носителе

	
	Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги» 

	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача разрешения на совершение сделок с имуществом подопечных

	1
	Физические лица (опекуны и попечители, проживающие на территории МР «Новолакский район»)
	1) Документ, удостоверяющий личность: 

1.1. Паспорт гражданина РФ;
1.2. Временное удостоверение личности гражданина  РФ

1.3. Паспорт гражданина СССР;
1.4. Загранпаспорт гражданина РФ;
1.5. Удостоверение личности военнослужащего РФ;
1.6. Военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана и офицера запаса;

	Не должен содержать подчисток, прописок, зачеркнутых слов и других исправлений.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
Документ на иностранного гражданина и лица без гражданства, выданный иностранным государством должен быть признаваем на территории РФ в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина или лица без гражданства.

Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.


	Имеется

	Законные представители заявителя
	Доверенность, подтверждающая наличие у представителя прав действовать от лица заявителя и определяющая условия и границы реализации права на получение государственной услуги 
	Доверенность должна быть нотариально удостоверена, либо приравненная к нотариально удостоверенной


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория  документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа / заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача разрешения на совершение сделок с имуществом подопечных

	1
	Заявление законного представителя о выдаче предварительного разрешения органа опеки и попечительства на совершение сделки с имуществом подопечного
	Заявление законного представителя о выдаче предварительного разрешения органа опеки и попечительства на совершение сделки с имуществом подопечного
	1 экземпляр, оригинал

Действия:

1) Проверка на соответствие установленным требованиям

2) Формирование в дело
	Обязательный
	Заявление должно быть заполнено понятным почерком, без зачеркиваний и содержать контактные данные заявителя
	Приложение 1 к настоящей технологической схеме
	Приложение 2 к настоящей технологической схеме

	2
	Заявление подопечного от 14 лет, не признанного судом недееспособным, о выдаче предварительного разрешения органа опеки и попечительства на совершение сделки с имуществом подопечного
	Заявление подопечного от 14 лет, не признанного судом недееспособным, о выдаче предварительного разрешения органа опеки и попечительства на совершение сделки с имуществом подопечного
	1 экземпляр, оригинал

Действия:

1) Проверка на соответствие установленным требованиям

2) Формирование в дело
	Обязательный
	Заявление должно быть заполнено понятным почерком, без зачеркиваний и содержать контактные данные заявителя
	Приложение 3 к настоящей технологической схеме
	Приложение 4 к настоящей технологической схеме

	3
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (попечителя и подопечного)
	1.1.
Паспорт гражданина РФ;

1.2.
Временное удостоверение личности гражданина РФ

1.3.
Паспорт гражданина СССР;

1.4.
Загранпаспорт гражданина РФ;

1.5.
Удостоверение личности военнослужащего РФ;

1.6.
Военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана и офицера запаса;

	1 экземпляр, оригинал

Действия:

1) Установление личности заявителя;

2) Снятие копии и возврат заявителю подлинника;

3) Формирование в дело
	Обязательный
	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

Не должен содержать подчисток, прописок, зачеркнутых слов и других исправлений.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	-

	4
	Документ, подтверждающий право собственности


	2.1. Документ, подтверждающий право собственности на недвижимое имущество.
	1 экземпляр, оригинал

Действия:

1) Проверка на соответствие установленным требованиям;

2) Снятие копии и возврат заявителю подлинника;

3) Формирование копии в дело
	Представляется на имущество не подлежащее регистрации в росреестре.

Представляется на вновь приобретенное имущество, о котором не поставлены в известность органы опеки и попечительства 
	На официальном бланке организации, выдавшей документ
	-
	-

	
	
	2.2. Технический паспорт транспортного средства
	1 экземпляр, оригинал

Действия:

1) Проверка на соответствие установленным требованиям;

2) Снятие копии и возврат заявителю подлинника;

3) Формирование копии в дело
	Представляется на вновь приобретенное имущество, о котором не поставлены в известность органы опеки и попечительства
	На официальном государственном бланке установленного образца
	-
	-

	
	
	2.3. Выписка из лицевого счета подопечного в кредитных учреждениях
	1 экземпляр, оригинал

Действия:

1) Проверка на соответствие установленным требованиям;

2) Снятие копии и возврат заявителю подлинника;

3) Формирование копии в дело
	Представляется на вновь приобретенное имущество, о котором не поставлены в известность органы опеки и попечительства
	На официальном бланке кредитного учреждения
	-
	-

	
	
	2.4. Ценные бумаги (акции, векселя, облигации, иное участие в кредитных организациях и юридических лицах)
	1 экземпляр, оригинал

Действия:

1) Проверка на соответствие установленным требованиям;

2) Снятие копии и возврат заявителю подлинника;

3) Формирование копии в дело
	Представляется на вновь приобретенное имущество, о котором не поставлены в известность органы опеки и попечительства
	По форме, установленной организацией, выдавшей документ 
	
	

	5
	Свидетельство о рождении несовершеннолетнего подопечного
	Свидетельство о рождении несовершеннолетнего подопечного
	1 экземпляр, оригинал

Действия:

1) Проверка на соответствие установленным требованиям;

2) Снятие копии и возврат заявителю подлинника;

3) Формирование копии в дело
	В случае, если подопечный в возрасте до 14 лет
	При заполнении бланков записей актов рукописным способом запись производится разборчивым почерком чернилами или пастой синего либо черного цвета.

Помарки и подчистки в документах не допускаются.
	-
	-

	6
	Документ, удостоверяющий личность подопечного
	Паспорт подопечного
	1 экземпляр, оригинал

Действия:

1) Проверка на соответствие установленным требованиям;

2) Снятие копии и возврат заявителю подлинника;

3) Формирование копии в дело
	В случае, если подопечный в возрасте от 14 лет
	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

Не должен содержать подчисток, прописок, зачеркнутых слов и других исправлений.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	-

	7
	Предварительный договор
	Предварительный договор о совершении сделки с имуществом подопечного
	1 экземпляр, оригинал

Действия:

1) Проверка на соответствие установленным требованиям;

2) Формирование копии в дело
	Обязательный
	Договор должен быть заполнен понятным почерком, без зачеркиваний и помарок. Договор должен быть подписан как продавцом, так и покупателем.
	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной 

технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организа ции), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименова ние органа (организа ции), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача разрешения на совершение сделок с имуществом подопечных

	-
	Выписка из ЕГРП о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимости и сделок с ним
	Наименование объекта недвижимости, адрес (местоположение) объекта недвижимости вид зарегистрированного права; дата и номер государственной регистрации права; зарегистрированные ограничения (обременения) права;
	1. Отдел опеки и попечительства администрации МО «Новолакский район»

2.Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	Федеральная служба государственной регистрации кадастра и картографии (Росреестр)
	SID0003564
	5 рабочих дней
	-
	-


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги» 
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги» 
	
	
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	
	
	7
	8
	9

	Выдача разрешения на совершение сделок с имуществом подопечных

	1.
	Постановление о разрешении на распоряжение имуществом подопечного
	На официальном бланке отдела опеки и попечительства Администрации МО «Новолакский район»
	Положительный
	Приложение 5 к настоящей технологической схеме 
	Приложение 6 к настоящей технологической схеме
	1. Лично в отделе опеки и попечительства Администрации МО «Новолакский район» на бумажном носителе; 2. Лично в МФЦ на бумажном носителе; 3. Посредством почтовой связи
	Бессрочно
	30 календарных дней
	
	

	2.
	Уведомление об отказе в даче разрешения на распоряжение имуществом
	На официальном бланке отдела опеки и попечительства Администрации МО «Новолакский район»
	Отрицательный
	Приложение 7 к настоящей технологической схеме
	Приложение 8 к настоящей технологической схеме
	1. Лично в отделе опеки и попечительства Администрации МО «Новолакский район» на бумажном носителе; 2. Лично в МФЦ на бумажном носителе; 3. Посредством почтовой связи
	Бессрочно
	30 календарных дней
	
	


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача разрешения на совершение сделок с имуществом подопечных

	1. Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления государственной услуги

	1.1
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя 
	      Специалист проверяет срок действия документа, а также проверяет представленный документ на предмет:

- наличия подчисток (Основными признаками подчисток являются: взъерошенность волокон, изменение глянца поверхностного слоя бумаги, уменьшение толщины бумаги в месте подчистки, нарушение фоновой сетки. С целью обнаружения подчисток рекомендуется рассмотрение документа в рассеянном, косо направленном свете с использованием луп различной кратности);

- допечаток (Основными признаками приписок являются несовпадение горизонтальности расположения печатных знаков в строке, различия размера и рисунка одноименных печатных знаков, различия интенсивности использованного красителя.)

в случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, нормативно установленным требованиям или его отсутствия – информирование заявителя/представителя заявителя о необходимости предъявления документа, удостоверяющего личность, для предоставления муниципальной услуги и предложение обратиться после приведения в соответствие с нормативно установленными требованиями документа, удостоверяющего личность.
	2 минуты
	1. Отдел опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД

2.Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	-
	-

	1.2
	Проверка комплектности документов, правильности оформления и содержания представленных документов, соответствия сведений, содержащихся в разных документах
	        Специалист проверяет правильность оформления и содержания представленных документов, соответствия сведений, содержащихся в разных документах и проверяет комплектность документов.

1. В случае представления заявителем неполного комплекта документов – информирование заявителя о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Предложение обратиться за получением муниципальной услуги после сбора заявителем полного комплекта необходимых документов. Если заявитель, несмотря на данные ему разъяснения, отказывается прервать подачу документов – прием документов, проставление отметки о том, что заявителю даны разъяснения о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, далее переход к выполнению следующего действия.

2. В случае представления заявителем документа/документов, не соответствующих нормативно установленным требованиям – информирования заявителя о выявленных несоответствиях, а также о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Предложение обратиться за получением муниципальной услуги после приведения документов в соответствие с нормативно установленными требованиями. Если заявитель, несмотря на данные ему разъяснения, отказывается прервать подачу документов – прием документов, проставление отметки о том, что заявителю даны разъяснения о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, далее переход к выполнению следующего действия. В случае, если текст копии документа полностью не поддается прочтению, то копия возвращается заявителю с рекомендацией получить дубликат документа. В случае, если текст копии документа частично не читаем, то на обратной стороне копии документа вносятся соответствующие расшифровки.
	10 минут
	1. Отдел опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД,

2.Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	-
	Приложения 2, 4 к настоящей технологической схеме

	1.3
	Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Специалист регистрирует заявление и представленные документы в Журнале регистрации заявлений.
	3 минуты
	1. Отдел опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД

2.Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	АИС МФЦ (для специалистов МФЦ), журнал регистрации заявлений
	Приложения 2, 4 к настоящей технологической схеме

	2. Формирование и направление запросов в порядке межведомственного информационного взаимодействия

	2.1
	Формирование перечня документов, необходимых для отправки по межведомственному взаимодействию и направление межведомственных запросов 
	Специалист определяет перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги для направления запросов по межведомственному взаимодействию и направляет межведомственные запросы
	15 минут с момента проверки комплекта документов
	1. Отдел опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД,

2.Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	Ключ электронной подписи, доступ к СМЭВ, компьютер, защищенный канал связи 
	-

	2.2
	Получение ответа по межведомственным запросам
	Специалист получает ответы по отправленным межведомственным запросам, распечатывает документы и формирует в дело
	В течении 5 рабочих дней с момента отправки запросов
	1. Отдел опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД

2.Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	АИС МФЦ (для специалистов МФЦ); система межведомственного взаимодействия; компьютер; интернет; защищенный канал связи
	-

	3. Передача комплекта документов из МФЦ в орган опеки и попечительства

	3.1
	Передача комплекта документов в орган опеки и попечительства из МФЦ
	В случае обращения заявителя через МФЦ, оператор МФЦ собирает полный комплект документов и направляет его курьером в орган опеки и попечительства
	В течении 2 рабочих дней с момента получения полного комплекта документов
	Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	-
	-

	4. Принятие решения о даче (об отказе в даче) разрешения

	4.1
	Анализ документов на предмет соответствия сделки интересам подопечного и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо отказе в предоставлении муниципальной услуги
	       Решение принимается на основании представленных документов, и сведений, имеющихся в распоряжении органа опеки и попечительства, в частности хранящихся в личных делах подопечных.
       При принятии решения, специалист органа опеки и попечительства исходит из следующего:

1. Опекун и попечитель обязаны заботиться о переданном им имуществе подопечных как о своем собственном, не допускать уменьшения стоимости имущества подопечного и способствовать извлечению из него доходов. Исполнение опекуном и попечителем указанных обязанностей осуществляется за счет имущества подопечного.
2. Опекун вправе вносить денежные средства подопечного, а попечитель вправе давать согласие на внесение денежных средств подопечного на счет или счета, открытые в банке или банках, при условии, что указанные денежные средства, включая капитализированные (причисленные) проценты на их сумму, застрахованы в системе обязательного страхования вкладов физических лиц в банках Российской Федерации и суммарный размер денежных средств, находящихся на счете или счетах в одном банке, не превышает предусмотренный Федеральным законом от 23 декабря 2003 года N 177-ФЗ "О страховании вкладов физических лиц в банках Российской Федерации" размер возмещения по вкладам. Расходование денежных средств подопечного, внесенных в банки, осуществляется с соблюдением положений гражданского законодательства о дееспособности граждан и положений пункта 1 статьи 37 Гражданского кодекса Российской Федерации.

3. Опекун не вправе заключать кредитный договор и договор займа от имени подопечного, выступающего заемщиком, а попечитель не вправе давать согласие на заключение таких договоров, за исключением случаев, если получение займа требуется в целях содержания подопечного или обеспечения его жилым помещением. Кредитный договор, договор займа от имени подопечного в указанных случаях заключаются с предварительного разрешения органа опеки и попечительства. При подаче заявления о выдаче разрешения опекун или попечитель обязан указать, за счет какого имущества будет исполнено заемное обязательство.

4. Имущество подопечного не подлежит передаче в заем, за исключением случая, если возврат займа обеспечен ипотекой (залогом недвижимости).

5. Опекун не вправе заключать договор о передаче имущества подопечного в пользование, а попечитель не вправе давать согласие на заключение такого договора, если срок пользования имуществом превышает пять лет. В исключительных случаях заключение договора о передаче имущества подопечного в пользование на срок более чем пять лет допускается с предварительного разрешения органа опеки и попечительства при наличии обстоятельств, свидетельствующих об особой выгоде такого договора, если федеральным законом не установлен иной предельный срок.
6. Недвижимое имущество, принадлежащее подопечному, не подлежит отчуждению, за исключением:

· принудительного обращения взыскания по основаниям и в порядке, которые установлены федеральным законом, в том числе при обращении взыскания на предмет залога;

· отчуждения по договору ренты, если такой договор совершается к выгоде подопечного;

· отчуждения по договору мены, если такой договор совершается к выгоде подопечного;

· отчуждения жилого помещения, принадлежащего подопечному, при перемене места жительства подопечного;

· отчуждения недвижимого имущества в исключительных случаях (необходимость оплаты дорогостоящего лечения и другое), если этого требуют интересы подопечного.

Разрешение отдела опеки и попечительства требуется также во всех иных случаях, если действия опекуна или попечителя могут повлечь за собой уменьшение стоимости имущества подопечного, в том числе при:

1)  отказе от иска, поданного в интересах подопечного;

2) заключении в судебном разбирательстве мирового соглашения от имени подопечного;

3) заключении мирового соглашения с должником по исполнительному производству, в котором подопечный является взыскателем.
В уведомлении об отказе на дачу разрешения должна быть указана мотивация.
	5 календарных дней со дня приема комплекта документов
	Отдел опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД
	-
	-

	4.2
	Оформление разрешения либо уведомления об отказе
	      При положительном итоге оказания услуги, решение оформляется в форме постановления отдела опеки и попечительства, при отрицательном – в письменном уведомлении об отказе.
     Копии всех документов, полученных в ходе оказания услуги, включаются в личное дело подопечного. Также, вносятся соответствующие изменения в опись имущества подопечного.
	В течение 1 рабочего дня с момента принятия решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Отдел опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД,
	компьютер, принтер
	

	5. Передача результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ

	5.1
	Передача результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ курьером, либо посредством электронного документооборота
	В случае обращения заявителя за муниципальной услугой в МФЦ, специалист отдела опеки и попечительства передает постановление о разрешении на совершение сделок с имуществом подопечного либо об отказе в выдаче разрешения курьеру для отправки в МФЦ, либо передает результат посредством электронного документооборота
	В течении 2 рабочих дней с момента подготовки постановления
	Отдел опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД
	-


	Приложения 6 и 8 к настоящей технологической схеме

	6. Уведомление заявителя о готовности результата муниципальной услуги и назначение даты его получения

	6.1
	Уведомление заявителя о готовности постановления о разрешении на совершение сделок с имуществом подопечного либо об отказе в выдаче разрешения
	Специалист МФЦ, либо специалист отдела опеки и попечительства Администрации МО «Новолакский район» уведомляет заявителя по телефону, либо по электронной почте о готовности результата предоставления муниципальной услуги и назначает удобное для заявителя время для получения постановления.
	В течении 1 рабочего дня с момента подготовки постановления
	1. Отдел опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД,

2.Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	-
	Приложения 6 и 8 к настоящей технологической схеме

	7. Выдача (направление) постановления либо уведомления об отказе.

	7.1
	Выдача (направление) постановления либо уведомления об отказе
	      При вручении (направлении) постановления или письменного уведомления опекуну (попечителю) разъясняется, что разрешение или отказ в выдаче такого разрешения могут быть оспорены в судебном порядке опекуном или попечителем, иными заинтересованными лицами, а также прокурором.  Также о том, что сделка, совершенная с имуществом подопечного и его результат должны быть отражены в ежегодном отчете опекуна (попечителя) сдаваемого до 1 февраля каждого года.
	2 рабочих дня со момента подписания постановления либо уведомления об отказе
	1. Отдел опеки и попечительства администрации МО «Новолакский район»

2.Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	Компьютер, интернет, почтовые конверты
	Журнал регистрации исходящих документов


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации  о сроках  и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	 Выдача разрешения на совершение сделок с имуществом подопечных

	1. Официальный сайт администрации
2. Единый портал государственных и муниципальных услуг https://www.gosuslugi.ru/
3. Официальный сайт МФЦ РД http://mfcrd.ru

	Официальный сайт МФЦ РД http://mfcrd.ru
	Нет
	Требуется предоставления документов заявителем на бумажном носителе
	нет
	Единый портал государственных и муниципальных услуг https://www.gosuslugi.ru/
Официальный сайт МФЦ РД http://mfcrd.ru
Call-Центр - МФЦ 666999
	1. Единый портал государственных и муниципальных услуг https://www.gosuslugi.ru/
2. Портал ФГИС досудебное обжалование https://do.gosuslugi.ru/
3. Официальный сайт МФЦ РД http://mfcrd.ru



Приложение 1 к технологической схеме
Главе администрации МО «Новолакский район»

Айдиеву Г.Ш.
      ________________________________________
        (Ф.И.О. заявителя)
      ________________________________________,
      проживающего:___________________________

      ________________________________________,

      Паспорт _________   ______________________

                                     (серия,                                     номер)

      выдан __________________________________

                                                            (кем выдан)

      ________________________________________

                                                           (дата выдачи)
      тел.: ____________________________________

      эл. адрес: ________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу дать предварительное разрешение органа опеки и попечительства на совершение сделки по отчуждению   _____________________________________________________________

                                                                                   (купле-продаже, мены)

имущества  ________________________________________________________________________,

                                                          (описание отчуждаемого имущества)

принадлежащего подопечному ________________________________________________________

                                                                                               (ФИО, дата рождения)

зарегистрированному по адресу: ______________________________________________________

                                                              ( адрес места жительства, места пребывания )

на основании ______________________________________________________________________

                                                                    (правоустанавливающий документ)

 при условии  приобретения подопечному _____________________________________________

                                                                                                      ФИО                

__________________________________________________________________________________          

(описание приобретаемого имущества)

К заявлению прикладываю копии документов: __________________________________________

___________________________________________________________________________________

Об ответственности за достоверность и полноту представленных в соответствии 
с действующим законодательством сведений и обязательстве извещать орган местного самоуправления обо всех их изменениях в течение 5 дней с момента их наступления предупрежден (-ена)

 «___»_________201__г.             ___________________________

(подпись)

Приложение 2 к технологической схеме
      Главе администрации МО «Новолакский район»

Айдиеву Г.Ш.
      _____Магомедова Магомеда Магомедовича__
        (Ф.И.О. заявителя)
      ________________________________________,
      проживающего:_с.Новолакское, ул. Ленина, д.3      ________________________________________,

      Паспорт      _8632_                 __456321____

                                     (серия,                                    номер)

      выдан _ТП УФМС России по Респ. Дагестан в Новолакском районе__________________________

                                                            (кем выдан)

      __12.05.2001г._______________________

                                                           (дата выдачи)
      тел.: ____89654123010______________

      эл. адрес: ___mail@mail.ru____________
ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу дать предварительное разрешение органа опеки и попечительства на совершение сделки по ____продаже_____________________________________________________________

                                                                                   (купле-продаже, мены)

имущества  ___жилого дома___________________________________________________________,

                                                          (описание отчуждаемого имущества)

принадлежащего подопечному ______Магомедову Арсену Магомедовичу______________________

                                                                                               (ФИО, дата рождения)

зарегистрированному по адресу: ___с. Новолакское, ул. Магомедова, д.12____

                                                              ( адрес места жительства, места пребывания )

на основании _____правоустанавливающего документа_________________________________

                                                                    (правоустанавливающий документ)

 при условии  приобретения подопечному ______ Магомедову Арсену Магомедовичу________

                                                                                                      ФИО                

_____жилого дома, находящегося по адресу ул. Ленина, д. 32________________________          

(описание приобретаемого имущества)

К заявлению прикладываю копии документов: __перечень документов_____________

___________________________________________________________________________________

Об ответственности за достоверность и полноту представленных в соответствии 
с действующим законодательством сведений и обязательстве извещать орган местного самоуправления обо всех их изменениях в течение 5 дней с момента их наступления предупрежден (-ена)

 «___»_________201__г.             ___________________________

(подпись)

Приложение 3 к технологической схеме
Главе Администрации

                                                                                   МО «Новолакский Район»                                                                                   Айдиеву Г.Ш.


                                                                           _____________________________

                                                                                                 (ФИО заявителя)

                                                                                                                   ____________________________

                                                                                              проживающего по адресу:______ 


                                                                           _____________________________ 

                             
                                           зарегистрированного по адресу:


                                                                          _____________________________

Паспортные данные:____________________________________________________

______________________________________________________________________________
(номер, серия, кем и когда выдан)              

  Тел._____________________                                            

ЗАЯВЛЕНИЕ


     Я не возражаю и даю согласие на продажу

, находящегося по адресу:






                                                                                    
                                                                            общей площадью
       кв.м., жилой площадью

кв.м. принадлежащей мне по праву собственности:
 

























(Фамилия, Имя, Отчество, год рождения несовершеннолетних, в каких долях)

с одновременной покупкой/дарением

, находящегося по адресу: 













                      


общей площадью

кв.м., жилой площадью

кв.м. в собственность мне. (в каких долях)

Дата подачи заявления                                                                       Подпись   /Ф.И.О./

Приложение 4 к технологической схеме

Главе Администрации

                                                                                   МО «Новолакский Район»
                                                                                  Айдиеву Г.Ш.


                                                                                                                                                                        от Магомедова Арсена Алиевича 

                                                                                            Прож. по адресу: с. Новолакское, ул. Ленина. д. 12

                                                                        Зарегистрирован по адресу: с. Новолакское, 

ул. Ленина, д. 12

                                                                                             паспорт № 82 10 569844 

                                                                                             выдан кем: ТП УФМС России по Новолакскому району РФ по РД

                                                                                              дата выдачи: 20.04.2011

                                                                                               телефон: 89287864532

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я не возражаю и даю согласие на продажу   жилого дома, находящейся по адресу: с. Новолакское, ул. Ленина, д. 12.                                                                                   
общей площадью
 89  кв.м., жилой площадью   83  кв.м., принадлежащей мне по праву собственности: Магомедову Арсену Алиевичу, 1997 г.р., 1/3 доли жилого дома
(Фамилия, Имя, Отчество, год рождения несовершеннолетних, в каких долях)

с одновременной покупкой/дарением жилого дома , находящейся по адресу: с. Новолакское, ул.Ленина, д. 10.

общей площадью
  112  кв.м., жилой площадью  104   кв.м. в собственность мне 

  в 1/3 доли.

Дата подачи заявления                                                                       Подпись   /Ф.И.О./

Приложение 5 к технологической схеме
Бланк администрации
ПОСТАНОВЛЕНИЕ (РАСПОРЯЖЕНИЕ)


о купле-продаже жилой площади семьей _____________________


           Рассмотрев заявление гр. ______________________________________
прож.: ________________________________, о разрешении совершения
сделки купли-продажи квартиры общей площадью - ________ кв.м., жилой
площадью - _________ кв.м., принадлежащей ему и его
несовершеннолетнему сыну - ____________________________________ года
рождения на праве собственности (свидетельство о собственности на
жилище N _____), учитывая, что согласие всех заинтересованных лиц
имеется и имущественные и жилищные права и интересы
несовершеннолетнего не ущемляются, в соответствии с ч.4 ст.292
Гражданского Кодекса Российской Федерации, ст. 133 КоБС РСФСР
разрешить гр. продажу _______-комнатной квартиры по
вышеуказанному адресу при условии одновременной покупки
_______ -комнатной квартиры у гр. __________________________________,
прож.: ______________________________, общей площадью _______ кв.м.,
жилой площадью _________ кв.м. с предоставлением в установленный
законодательством Российской Федерации срок в орган опеки и
попечительства _________________ копий договоров купли-продажи.

Глава
МР  _________________________________ (подпись)

Приложение 6 к технологической схеме
РЕСПУБЛИКА  ДАГЕСТАН 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

« Новолакский район» »  


«___»____________2016 г.                                                                               № ___

№ 01
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

о разрешении на распоряжение имуществом подопечных
     Рассмотрев заявление Магомедова Магомеда Магомедовича, 01.01.1990 г.р., проживающего в с. Новолакское, Новолакского района Республики Дагестан (паспорт серии 01 01 № 1234564, выдан: Новолакским  РОВД Республики Дагестан 01.06.2004г.), с просьбой о разрешении продажи по ¼ долей жилого дома и прилегающего земельного участка, расположенного по адресу: Волгоградская обл., Клетский район, х.Иванушенский, ул.Молодежная, 8, принадлежащих на праве общей долевой собственности его несовершеннолетним подопечным: Магомедовой Ашуре Газимагомедовне, 21.07.2008 г.р., и Магомедову Исламу Газимагомедовичу, 08.01.2011 г.р., и учитывая то, что права несовершеннолетних не будут нарушены, так как семья проживает в с. Новолакское Новолакского района, где в собственности имеется домостроение еще большей площади, руководствуясь ст.37 Гражданского кодекса Российской Федерации, и на основании доверенности от 11.01.2016г. №01-О отдел опеки и попечительства МР «Новолакский район»  постановляет:

1. Разрешить Магомедову Магомеду Магомедовичу, 26.06.1982 г.р., проживающему в с. Новолакское, Новолакского района Республики Дагестан, продажу по 1/4 доли из общей долевой собственности на жилой дом, общей площадью 80 кв.м. и прилегающий земельный участок, площадью 1232,9 кв.м. расположенные по адресу: Волгоградская обл., Клетский район, х.Иванушенский, ул.Молодежная, 8, принадлежащих на праве собственности его несовершеннолетним подопечным: Магомедовой Ашуре Газимагомедовне, 21.07.2008  г.р. (свидетельства о праве собственности:  34-АА №811316 и 34-АА №811312, выданы Управлением Росреестра по Волгоградской области 19.11.2012г.) и Магомедову Исламу Газимагомедовичу, 08.01.2011 г.р., (свидетельства о праве собственности: 34-АА №811317 и 34-АА №811313, выданы Управлением Росреестра по Волгоградской области 19.11.2012г.). 

2. Контроль выполнения настоящего постановления возложить на зам.главу администрации МР Касимова В.А. 
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия.  

Глава муниципального района                                                                      Г.Айдиев
Приложение 7 к технологической схеме
Бланк администрации
Кому: ________________________________

                                     адрес: ______________________________,

                                     тел.: __________, факс: _____________,

                                     эл. почта: ___________________________

                                     от: __________________________________

                                     адрес: ______________________________,

                                     тел.: ___________, факс: ____________,

                                     эл. почта: ___________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в разрешении на распоряжение имуществом подопечного

Настоящим уведомляем Вас, что Вам отказано в даче разрешения на распоряжение имуществом подопечного ______________________________________, состоящего из _______________________________________________________________ по причине _____________________________________________________________ .

    ________________________/_______________________________/

            (подпись)                (должность Ф.И.О.)

                  М.П.

Приложение 8 к технологической схеме
РЕСПУБЛИКА  ДАГЕСТАН 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

« Новолакский район» »  


   

«___»____________2016 г.                                                                               № ___

Магомедову Абдурахману Гасановичу
                                     с. Новолакское Новолакского района, 

РД, 368000
                                     тел.: __________, факс: _____________,

                                     эл. почта: ___________________________                             

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в разрешении на распоряжение имуществом подопечного


Настоящим уведомляем Вас, что Вам отказано в разрешении на продажу имущества подопечного Алиева Али Алиевича, 2001г.р., состоящего из жилого дома с прилегающим земельным участком, расположенных по адресу: с. Новолакское Новолакского района, по причине того, что согласно ст. 20 Федерального закона «Об опеке и попечительстве» недвижимое имущество, принадлежащее подопечному, не подлежит отчуждению, за исключением:

•
принудительного обращения взыскания по основаниям и в порядке, которые установлены федеральным законом, в том числе при обращении взыскания на предмет залога;

•
отчуждения по договору ренты, если такой договор совершается к выгоде подопечного;

•
отчуждения по договору мены, если такой договор совершается к выгоде подопечного;

•
отчуждения жилого помещения, принадлежащего подопечному, при перемене места жительства подопечного;

•
отчуждения недвижимого имущества в исключительных случаях (необходимость оплаты дорогостоящего лечения и другое), если этого требуют интересы подопечного.
        В представленных Вами документах, отсутствуют подтверждения вышеуказанных причин.
Глава муниципального района                                                           Г.Айдиев

