                                                                                                                              Приложение №10
                                                                                                                         Утвержден
                                                                                                        Постановлением Главы 
                                                                                                            МО «Новолакский район»
                                                                          №           от   «       »                         2017г.
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала на территории МО «Новолакский район»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования:
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала» на территории МО «Новолакский район» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей: 
Муниципальная услуга реализуется по заявлению физического лица (далее - заявитель).

1.3. Требования к порядку информирования об исполнении муниципальной услуги:

Информирование по вопросам исполнения муниципальной услуги осуществляют:
Отдел градостроительства и ЖКХ администрации МО «Новолакский район» (далее - Отдел), расположенный по адресу: 368160, Республика Дагестан, Новолакский район, ул.Мирзоева, 12, телефон: (8242) 21-0-87;

Сайт администрации: adm_novoiac@mail.ru.
График работы Отдела: понедельник – пятница с 09.00 ч. до 18.00 ч., перерыв с 13.00 ч. до 14.00 ч.

Приемные дни: понедельник - пятница с 10.00 ч. до 17.00 ч., перерыв с 13.00 ч. до 14.00 ч.

Информация о порядке и процедуре исполнения муниципальной услуги, контактных телефонах, сведения о графике (режиме) работы, предоставляется в Отделе: 

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством размещения материалов на информационном стенде, расположенном в отделе, с предоставлением следующей информации:

- режим работы отдела и администрации;
- почтовый адрес отдела и администрации;

- адрес официального сайта и электронной почты администрации;

- перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;

- образец заполнения заявления.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
  
2.1. Наименование муниципальной услуги:
Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением материнского (семейного) капитала (далее по тексту - муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации МО «Новолакский район» при осуществлении муниципальной услуги.

 
2.2. Наименование органа местного самоуправления и структурного подразделения, исполняющего муниципальную услугу:
Администрация МО «Новолакский район» (далее - администрация). Осуществляется через  Отдел градостроительства и ЖКХ администрации МО «Новолакский район» (далее - Отдел).

2.3. Результат исполнения муниципальной услуги:
Конечным результатом исполнения муниципальной услуги является выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением материнского (семейного) капитала (далее выдача акта освидетельствования) либо мотивированный отказ в выдаче акта освидетельствования.

2.4. Срок исполнения муниципальной услуги: 
Общий срок исполнения администрацией муниципальной услуги по выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства не должен превышать 10 дней со дня регистрации заявления.

Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства осуществляется в часы приема, указанные в п.1.3 настоящего регламента.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной услуги:
Оказание муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Постановлением Российской Федерации от 18.08.2011г. № 686 «Об утверждении правил выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала;
- Приказом министерства регионального развития Российской Федерации от 27.06.2011г. № 286 «Об утверждении формы документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству объектов индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации»;
-Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2010г. № 937 «О внесении изменений в правила направления средств (части средств) материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий».
- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004г. № 190-ФЗ;

- Федеральным законом от 29.12.2004г. № 191-ФЗ «О ведении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993г.;
-Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.6. Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги:
2.6.1. Для исполнения муниципальной услуги предоставляются следующие документы:

- заявление на выдачу акта освидетельствования основных работ по строительству объекта индивидуального строительства;
- для физических лиц копия документа, удостоверяющая личность;
-доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством, в случае обращения представителя.
       - копия государственного сертификата на материнский (семейный) капитал;

       - копия разрешения на строительство (реконструкцию) индивидуального жилого дома;

       - копия договора подряда (в случае осуществления строительства на основании договора подряда)

К заявлению может быть приложен документ, подтверждающий факт создания объекта индивидуального жилищного строительства (кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного строительства или кадастровая выписка об объекте недвижимости).

2.6.2. В заявлении  в обязательном порядке указываются: 

- фамилия, имя, отчество заявителя физического лица
- место жительства (регистрации) заявителя;
- обоснование необходимости запрашиваемого акта освидетельствования;
- ставится  личная подпись заявителя и дата.
2.7. Срок и порядок регистрации запроса заявителя об исполнении муниципальной услуги:
Заявление с прилагаемыми документами принимаются специалистом Управления делами администрации МО «Новолакский район» по адресу: 368160,  Республика Дагестан, Новолакский район, с.Новолакское, ул.Мирзоева,10.
Заявление и документы регистрируются в установленном порядке, передаются с визой Главы администрации МО «Новолакский район» на рассмотрение начальнику Отдела, после чего передаются в работу специалисту Отдела в соответствии с должностными инструкциями. 

Срок исполнения – 10 дней.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной  услуги:

- отсутствие документа, удостоверяющего личность заявителя или его уполномоченного представителя (при обращении на личном приеме);
- отсутствие документа, удостоверяющего полномочия представителя;
- представление документов, имеющих подчистки, приписки, исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.
2.9. Плата за исполнение муниципальной услуги:
Муниципальная услуга исполняется бесплатно.

2.10. Срок ожидания в очереди при подаче запроса и получения результата:
Срок ожидания в очереди при подаче заявление не должен превышать 30 минут.

Срок ожидания в очереди при выдачи акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального строительства не должен превышать 15 минут.
2.11. Показатели доступности и качества исполнения муниципальной услуги:

- отсутствие жалоб со стороны получателей муниципальной услуги;
- исполнение в установленный срок муниципальной услуги.
2.12. Требования к помещению для предоставления муниципальной услуги:

- помещение, предназначенное для предоставления муниципальной услуги, оборудовано местом для ожидания;

- помещение, предназначенное для предоставления муниципальной услуги, оборудовано местом для заполнения заявлений;

- помещение, предназначенное для предоставления муниципальной услуги, оборудовано информационным стендом с образцами заявлений.

 

III. Состав, последовательность и срок 
выполнения административных процедур.
3.1. Основание для начала административной процедуры:

Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является факт подачи заявителем заявления на выдачу акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального строительства, указанных в пункте 2.6. настоящего регламента.
Заявитель обращается в Администрацию МО «Новолакский район» с заявлением на имя Главы о выдаче акта освидетельствования с необходимым перечнем документов согласно п. 2.6 настоящего Регламента.
После визирования Главой администрации МО «Новолакский район» заявление и пакет документов поступает начальнику Отдела для визирования.
После рассмотрения заявления начальником и наложения визы, заявление направляется специалисту Отдела в соответствии с должностными обязанностями
3.2. Содержание административных процедур:

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления о подготовке и выдаче документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала;
- рассмотрение заявления, осмотр объекта индивидуального строительства, подготовка акта освидетельствования либо решение об отказе в выдаче акта освидетельствования с указанием оснований;

- выдача заявителю акта освидетельствования либо решение об отказе в выдаче акта освидетельствования с указанием оснований.
В случае несоответствия документов указанным требованиям:
- готовит мотивированный отказ в выдаче акта освидетельствования и направляет его на подпись начальнику Отдела.

3.2.2. После подготовки акта освидетельствования его выдают или направляют заявителю. Мотивированный отказ регистрируют в Управлении делами администрации МО «Новолакский район» и направляют заявителю
Максимальный срок исполнения процедуры – 10 дней. 

IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль:
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, по исполнению муниципальной услуги и принятием решений специалистом, осуществляется начальником Отдела. 
4.1.1. Должностное лицо, уполномоченное исполнять муниципальную услугу, несет персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка, качества, режимов ее осуществления. Подготовку документов, за полноту, грамотность, доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения административных процедур, контроль за соблюдением требований к составу документов, нормативных правовых актов и муниципальных правовых актов органов местного самоуправления. Ответственность специалистов, закрепляется  их должностными инструкциями в соответствии с требованиями законодательства.

4.1.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 
V. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, принятых при исполнении муниципальной услуги
 
5.1. Порядок досудебного обжалования:
Заявители имеют право обратиться с жалобой  на действия (бездействие) должностных лиц и решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию). 

5.1.1. На действие (бездействие) работников заявитель вправе обратиться с жалобой в адрес руководителя структурного подразделения выполняющего муниципальную функцию.

5.1.2. При несогласии с ответом руководителя подразделения на жалобу (претензию), заявители могут обратиться к Главе администрации МО «Новолакский район» с жалобой на принятое решение, действие (бездействие) должностных лиц в ходе выполнения административного регламента по исполнению муниципальной услуги.

Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает свои реквизиты (фамилия, имя, отчество физического лица, полное наименование юридического лица, данные должностного лица, контактный телефон, почтовый адрес), излагает суть предложения, заявления или жалобы (далее – обращение), ставит личную подпись и дату.

При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

 
5.2. Порядок судебного обжалования: 
Решения и действия (бездействие) администрации, должностных лиц администрации, принятые в ходе исполнения  муниципальной услуги, могут быть обжалованы в суде в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
 Приложение № 1

к административному  
 регламенту 
 
Форма заявления на предоставление муниципальной услуги
                             

                      Главе администрации 
МО «Новолакский район»
                                      Заявитель _________________________

                                               (наименование юридического

                                      ___________________________________

                                       лица или Ф.И.О. гражданина)

                                      _________________________________

                                      (почтовый индекс и адрес нахождения

                                      ___________________________________

                                      или место жительства, телефон,

                                      ___________________________________

                                      электронная почта)

 Заявление
 
     Прошу выдать  проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, расположенного по адресу:____________________________________________________________________________________________
 освидетельствования   Акт 
 
 
 
 
Дата                                                                                           Подпись заявителя
Приложение № 2

к административному  
 регламенту 
                                               _______________________________

                                             (наименование органа местного

                                                     самоуправления)

                                            _______________________________

                                                 (уполномоченное лицо

                                            _______________________________

                                                     на проведение

                                                  освидетельствования)

                                                "__" ______________ 20__ г.

                                    АКТ

               освидетельствования проведения основных работ

            по строительству объекта индивидуального жилищного

             строительства (монтаж фундамента, возведение стен

          и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта

           индивидуального жилищного строительства, в результате

         которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений)

           реконструируемого объекта увеличивается не менее чем

        на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую

                в соответствии с жилищным законодательством

                           Российской Федерации

г. (пос., дер.) _____________                     "__" ____________ 20__ г.

    Объект  капитального  строительства  (объект  индивидуального жилищного

строительства) ____________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    (наименование, почтовый или строительный адрес объекта капитального

___________________________________________________________________________

                              строительства)

___________________________________________________________________________

      (наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен,

         возведение кровли или проведение работ по реконструкции)

    Сведения  о  застройщике  или  заказчике (представителе застройщика или

заказчика)

                           (нужное подчеркнуть)

___________________________________________________________________________

                         (фамилия, имя, отчество,

___________________________________________________________________________

            паспортные данные, место проживания, телефон/факс)

___________________________________________________________________________

 (должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве -

___________________________________________________________________________

     заполняется при наличии представителя застройщика или заказчика)

    Сведения о выданном разрешении на строительство _______________________

                                                      (номер, дата выдачи

___________________________________________________________________________

     разрешения, наименование органа исполнительной власти или органа

___________________________________________________________________________

              местного самоуправления, выдавшего разрешение)

    Сведения  о  лице,  осуществляющем  строительство  (представителе лица,

осуществляющего строительство)

                                          (нужное подчеркнуть)

___________________________________________________________________________

    (наименование, номер и дата выдачи свидетельства о государственной

___________________________________________________________________________

        регистрации, ОГРН, ИНН, почтовые реквизиты, телефон/факс -

___________________________________________________________________________

      для юридических лиц; фамилия, имя, отчество, паспортные данные,

___________________________________________________________________________

           место проживания, телефон/факс - для физических лиц,

___________________________________________________________________________

                          номер и дата договора)

___________________________________________________________________________

 (должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве -

___________________________________________________________________________

заполняется при наличии представителя лица, осуществляющего строительство)

___________________________________________________________________________

а   также   иные  представители  лиц,   участвующих   в   осмотре   объекта

капитального     строительства     (объекта    индивидуального    жилищного

строительства):

___________________________________________________________________________

     (наименование, должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа

___________________________________________________________________________

                           о представительстве)

    Настоящий акт составлен о нижеследующем:

1. К освидетельствованию предъявлены следующие конструкции ________________

___________________________________________________________________________

    (перечень и краткая характеристика конструкций объекта капитального

___________________________________________________________________________

                              строительства)

___________________________________________________________________________

2. Наименование проведенных работ:

2.1. Основные работы по строительству объекта капитального строительства

___________________________________________________________________________

      (наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен,

                            возведение кровли)

2.2. Проведенные работы по реконструкции объекта капитального строительства

___________________________________________________________________________

      (наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен,

___________________________________________________________________________

                            возведение кровли)

___________________________________________________________________________

    В  результате  проведенных  работ по реконструкции объекта капитального

строительства    общая   площадь   жилого   помещения   (жилых   помещений)

увеличивается  на  ________  кв.  м  и  после  сдачи  объекта  капитального

строительства в эксплуатацию должна составить ________ кв. м.

3. Даты:

   начала работ "__" _______________ 20__ г.

   окончания работ "__" ______________ 20__ г.

4. Документ составлен в _______ экземплярах.

Приложения:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

5. Подписи:

Застройщик или заказчик (представитель застройщика или заказчика)

_________________________________                         _________________

 (ФИО застройщика или заказчика)                               подпись

_________________________________                         _________________

 (должность, Фамилия, инициалы                                 подпись

   представителя застройщика

        или заказчика)

Иные   представители   лиц,   участвующих   в  осмотре объекта капитального

строительства (объекта индивидуального жилищного строительства)

______________________________________________              _______________

 (наименование, должность, фамилия, инициалы)                   подпись

______________________________________________              _______________

 (наименование, должность, фамилия, инициалы)                   подпись

______________________________________________              _______________

 (наименование, должность, фамилия, инициалы)                   подпись

______________________________________________              _______________

 (наименование, должность, фамилия, инициалы)                   подпись
